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学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想
主题教育领导小组办公室工作规则

为保证主题教育领导小组办公室(以下简称“办公室”)

更好地履行职责，结合工作实际，制定本规则。

一、工作职责

办公室在主题教育领导小组领导下开展工作。主要职责

如下:

1.认真学习贯彻习近平总书记重要讲话、重要指示批示

精神和党中央、省委部署要求，统筹抓好主题教育理论学习、

调查研究、推动发展、检视整改、建章立制各环节。

2.掌握学校主题教育进展情况，督导主题教育开展，总

结推广好经验好做法，加强正面宣传和舆论引导；分析存在

的问题，及时向领导小组反馈并提出建议。

3.起草主题教育工作计划、简报、专报、进展、总结等

各类材料。

4.筹备领导小组会议和有关工作会议。

5.加强与省委第十巡回指导组、上级相关部门和工作组
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的沟通汇报。

6.完成领导小组交办的其他工作。

二、会议制度

1.办公室会议由主任或常务副主任召集和主持。

2.办公室会议主要任务如下：

（1）传达学习习近平总书记重要讲话、重要指示批示

精神，以及中央、省委、学校党委有关会议精神；

（2）研究学校主题教育各项工作任务及安排;

（3）分析、评估主题教育进展成效；

（4）安排领导小组及其办公室日常工作。

3.办公室会议根据需要适时召开，会务工作由办公室综

合协调组负责。

4.办公室成员不能出席会议时，按有关规定履行请假程

序。

5.根据需要可安排相关人员列席会议。

三、公文审批

1.以办公室名义上报、下发的有关文件（格式见附件），

由办公室常务副主任审阅、办公室主任签发。

2.主题教育简报、专报，重要新闻稿件等，由办公室主

任审批、签发。

3.主题教育阶段性工作安排等，报综合协调组编发《工

作提示》，由办公室常务副主任审阅、办公室主任签发。

三、有关工作要求
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1.办公室成员应严格遵守政治纪律、工作纪律、廉洁纪

律。

2.办公室成员应认真履行工作职责，落实好保密、值班

等相关要求。

3.及时、高质量做好材料归档，相关问题及时报办公室

主任。

附件：主题教育领导小组办公室文件样式

主题教育领导小组办公室

（党委组织部代章）

2023 年 4 月 23 日
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附件

XXXXXX

主题教育领导小组办公室

（党委组织部代章）

2023 年 X 月 X 日


